iTherapeut

Benutzerhandbuch

Impressum
4simplicity gmbh
Streulistrasse 56, 8032 Zirich

www.iTherapeut.ch
info@iTherapeut.ch

Stand: August 2007

Copyright © 2004-2007 by 4simplicity gmbh. Alle Rechte vorbehalten.



iTherapeut Benutzerhandbuch 2.3

RV 40 1 2 14 P 4
GRUNDLAGEN L.ttt et e er e e s e e e e e e r e e aneene e e anenes 5
INSTAIIATION ..t et et aeae 5
BT 61 1= IR 7= AP 5
DT apl0)Y= T o] o H TP TUPPTRRSOPPPIN 5
LegaliSierung/SeriENNMUIMIMIET ... ...cii et e et e e e et e et a e e e e e e e aeeaen e aaeas 5
KURZEINFUHRUNG ...ttt ettt e e e e e e e e et e e e e e et e e b e ebeeans 6
AT O A =T = o LU USSP 6
Ihre PersONiiChe DatenDaNK ...........uui e e 6
Die ModUIe VON ITNEIGPEUL. ... e e e e e aeees 6
AUDAU VON TTNEIAPEUL ... ettt e et 6
FUNKLIONSIEISTE (BUTIONS) vttt ettt e e e e e 7
STATUSDEIBICI ... e 7
NaVIGAtIONS=TADS ... et e 7
PraktisSChes VOIrGENEN ...... et et 7
Suchen und Finden vON DateNSEIZEN ......coovviiieiii e 8
ITRErAPEUL BIWEIDEN ... ettt e e et e e e e e aeae 8
EINSTELLUNGEN ..ot e vt et et e e e et e e e s e e e e e e e a e e e enannans 9
F Yo (=11 Y= ISP 9
Y [T aTeTo = o WP PUPPTPRSPPPPI 9
Dienstleistungen und Produkte (DL/ProduUKEE) .........uviiiieiiiiiiiie e 9
B I . e e 10
RO NNUNGEN L. e e e 10
Finanzbuchhaltung (FIBU)....... i 10
[ feTe ] £=1 0 0] 0 o EEU SO TTTUPPTPT 11
ALLGEMEINES ... e e 12
D 1¢1 1G] o TSP OPPPT P 12
ADRESSMODUL ..ttt 12
[ T U= TP SUPPTP 12
D<= SO TUUPT P 12
[ (= o RSP SUPPT P 13

4simplicity gmbh, Zlrich Seite 2



iTherapeut Benutzerhandbuch 2.3

K N e e 13
0] 01 Te] 1= o TSP TUPPTP 13
DATENTAUSCIN ... e e e 13
I e 14
THERAPIEMODUL ..ottt e e s e e e e e e e e e eenes 14
0] oT=Y 1o o S PROTRPPRR 14
D<= SO TSUUPT P 15
I e 15
BRIEFMODUL .ottt et e e e et e a e s e e e e e ane s e e e aeenes 15
0] oT=Y 1o o SR PROTRPPRRT 15
BN ZE IO I e e 15
ST A1CT o 41 OSSO 16
I e 16
RECHNUNGSMODUL ..ot e e s e e e e e e sne e e aeenes 16
0] o=Y 1o o R PROTRPRPROT 16
SHZUNGSIECNUNGEN .o e e e e e e et e e e e e e eees 16
Neutrale, allgemeine RECNNUNGEN ... 17
B O e e 17
I e 17
FIBUSMOD UL ...ttt e et et er e s e e e e a e s e e e e e anerneeeannenes 17
JOUIMAL L e e e 17
(800 1= o H PSPPSR 17
B BNZ e e e 18
ErOIgSIECNUNG . ... e e e 18
AAUSWEITUNG -ttt oot e e ettt e e e et et e e e ettt e e ettt e e e et abe e e e e et e e e eenan s 18
I e 18

4simplicity gmbh, Zdrich Seite 3



iTherapeut Benutzerhandbuch 2.3

Liebe Benutzerinnen und Benutzer

iTherapeut ist eine der modernsten und komfortabelsten Administrations—Software fUr Therapeutinnen
und Therapeuten. Oberste Pramissen sind hohe Bedienerfreundlichkeit und Praxistauglichkeit. Deshalb
sind alle Funktionen so ausgerichtet und logisch aufeinander aufgebaut, dass Sie sich auch als Laie
schnell mit der Software vertraut machen und lhre administrativen Arbeiten einfach und zeitsparend
erstellen koénnen. Auch wenn iTherapeut Uber eine revolutionar einfache und Ubersichtliche
Benutzeroberflache verfugt, ist es hilfreich, wenn Sie vor Inbetriebnahme die folgenden Seiten
aufmerksam durchlesen. Allféllige Unklarheiten und Fragen kdnnen so leicht beantwortet werden. Sollten
wider Erwarten einmal Probleme oder Fragen auftauchen, kontaktieren Sie uns via eMail an
info@iTherapeut.ch. Wir werden uns umgehend mit lhnen in Verbindung setzen!

Aufgrund der besseren Lesbarkeit wird in diesem Handbuch lediglich die mannliche Form verwendet.
Wir winschen lhnen viel Spass und angenehmes Arbeiten mit iTherapeut und viel Erfolg!

4simplicitygmbh
Ihr iTherapeut-Team
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Grundlagen

Installation

Bei der Installation von iTherapeut wird unterschieden zwischen der Mac— und der Windowsversion.
Apple Macintosh:

1. Stellen Sie sicher, dass Sie mindestens Uber die n Finder Ablage Bearbeiten D
Betriebssystemversion MacOS X 10.3 verfugen1. Uber diesen Mac
Legen Sie die CD in das Laufwerk ein. Software-Aktualisierung...
Doppelklicken Sie auf das CD-Symbol.
Doppelklicken Sie auf iTherapeut. Folgen Sie den Anweisungen des Installationsprogrammes.
Sie starten iTherapeut, indem Sie auf die Datei ,iTherapeut” in Ihrem Zielordner (Programme)
doppelklicken. Sie kdnnen diese Startdatei auch in Inr Dock ziehen.
Windows:

1. Legen Sie die CD in das Laufwerk ein.
Offnen Sie den Ordner \Win.
Doppelklicken Sie auf die Datei iTherapeut.exe (das Installationsprogramm wird gestartet) 2.
Folgen Sie den Anweisungen.
Sie starten nun iTherapeut Uber das ,Start-Menu“ > ,Programme” - ,iTherapeut”.

fto

orwN

SR A

iTherapeut besteht aus einer Runtimeversion von Filemaker Pro 7/8 sowie diversen Dateien. Diese
befinden sich alle im Ordner iTherapeut21. Damit iTherapeut korrekt funktioniert, dirfen Sie nach der
Installation keine dieser Dateien l6schen oder verschieben. In diesem Ordner finden Sie auch diverse
Anleitungen.

Eine spatere Re-Installation von iTherapeut fUhrt dazu, dass |lhre Daten mit einer leeren Datei
! Uberschrieben werden. Damit dies nicht passiert, kopieren Sie zuerst die Datei !
L iTherapeut_Data® auf den Desktop/Schreibtisch oder an einen anderen Ort. Nach der Re—
: Installation kénnen Sie diese Datei wieder in den neuen Ordner ,iTherapeut® verschieben und |
die leere Datei damit Uiberschreiben. ‘

Der erste Start

Nach der erfolgreichen Installation finden Sie unter Windows auf lhrem (Start-)Bildschirm eine
Verknlpfung (Shortcut) des Programms sowie den Ordner iTherapeut auf lhrem Computer.
Normalerweise (sofern Sie bei der Installation keinen anderen Zielort definieren) befindet sich dieser
Ordner im Programmordner. Sie starten iTherapeut, indem Sie auf den Shortcut doppelklicken. Bei Mac
finden Sie den Ordner iTherapeut dort, wo Sie ihn bei der Installation verschoben haben (mit Vorteil
ebenfalls Ordner Progamme). Ziehen Sie nun die Datei iTherapeut in lhr Dock, damit Sie es von dort
einfach und schnell per Mausklick starten kénnen. Falls Sie bereits mit einer
friiheren Version von iTherapeut gearbeitet haben, wahlen Sie beim ersten Start
der neuen Version ,Import“, um alle Datenséatze zu importieren.

Demoversion

iTherapeut funktioniert ,out of the box* als Demoversion und weist sédmtliche Funktionen der Vollversion
auf, ist einfach auf 20 Datensétze (z.B. 20 Adressen, 20 Rechnungen) beschrankt. Diese Datensétze
koénnen Sie jedoch nach Erwerb von iTherapeut weiter verwenden.

Legalisierung/Seriennummer

Starten Sie iTherapeut, wahlen Sie den Haupttab ,Einstellungen - Programm® die erforderlichen
Eingaben in die entsprechenden Felder ein. Damit heben Sie die Beschréankungen der Demoversion auf
und kénnen iTherapeut zusammen mit den allenfalls von Ihnen bereits eingegebenen Daten nutzen.

! Wahlen Sie im Apfel-Menu Uber diesen Mac (Ist Ihr Apfelsymbol noch farbig, kénnen Sie iTherapeut nicht installieren)

2 Das Installationsprogramm pruft Inre Windows—-Version. Sollten Sie nicht Gber Windows 2000 (mit ServicePack?2) oder neuer
verflgen, kann iTherapeut nicht auf Inrem Computer installiert werden.
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Kurzeinfiihrung

Was ist iTherapeut?

Ob Sie nun Shiatsu, Fussreflexzonenmassage, Bioresonanz oder eine andere der Uber 100
komplementéren Heilmethoden anwenden: iTherapeut ist die richtige Software fUr Inre Administration. Sie
kann einfach alles was Sie brauchen. Nicht mehr, aber auch nicht weniger. Denn die Software wurde
sorgfaltig in Zusammenarbeit mit Menschen aus der Praxis entwickelt.

lhre personliche Datenbank

iTherapeut ist eine speziell auf die BedUrfnisse von Therapeutinnen zugeschnittene Datenbanksoftware.
Eine Datenbank ist eine Sammlung von Informationen oder Daten, die Sie je nach Bedarf organisieren,
aktualisieren, sortieren, durchsuchen und ausdrucken kdnnen. Ihr Adressbuch ist z.B. eine Datenbank
und jeder Kontakt ist ein sogenannter Datensatz. Mit iTherapeut kdnnen Sie lhre Daten auf verschiedene
Weise organisieren, bearbeiten und in den verschiedenen Modulen nutzen.

Die Module von iTherapeut

iTherapeut weist folgende Module auf:

> Adressverwaltung
Therapie zur Verwaltung der Sitzungen, Dienstleistungen, Hilfsmittel etc.
Briefe (Einzel- und Serienbriefe, eMail-Versand)
Rechnungen (Krankenkassen-konform, aber auch neutrale Form)
Einstellungen (fur Ihre persdnlichen Einstellungen wie Briefpapier etc.)
In der PRO-Version mit Finanzbuchhaltung (FIBU)

V V. V V V

Aufbau von iTherapeut

Einfach simple Bedienung. iTherapeut hat eine einheitliche Benutzeroberflache, damit Sie jederzeit sehen,
wo Sie sich befinden. Diese von 4simplicitygmbh entwickelte und geschitzte Darstellung und Art der
Navigation innerhalb der Software besteht aus der Funktionsleiste @, den Navigations—Tabs @, dem
Statusbereich @ sowie dem Daten—Bereich @.

iTherapeut ist konsequent ,Kundenorientiert”, will heissen, dass lhre Adressselektion (also die aktuell
gewahlte Adresse) in allen Modulen solange aktiv ist, bis Sie eine andere Suchabfrage in irgendeinem
Modul starten oder zu einer anderen Adresse blattern (siehe unten Statusbereich).

(OO0 iTherapeut (fmsrv)
Blittern
LEIRE] WS 0 @
Gyt Neu Duplizieren Suchen Loschen  Ausschilessen Alle Rlckgénglg Drucken geenden | A lli
(dressenl®) iTherapeut
— .
5 Kartei | Details | Listen | Etiketten |Umschiage |Datentausch| Hilfe ] @
el g )
S
€ : @
Datensatz: 2 999 Hans Muster Bern
1 s
2
i\émmt
Anrede [Mr. - Etikettenvorschau Passfoto (& |®
Unsortiert g Tite! [dipl. Ing. FH
itel ]
[ i Testfirma GmbH
2 Name | Muster Mr. Hans Muster
=
Vomame | Hans Musterstrasse 2
- 3013 Bern
Anrede | Sehr geehrte Damen und Herren .
3 Schweiz
% Strasse Nr. | Musterstrasse 2
@ Postfach
N pLZ/0rt [3013 Bem [X Firmenadresse verwenden
$ Land | Schweiz BLand anzeigen @
s
£
2
£ Firma | Testfirma GmbH Beziehung @ Merkmale @
& Funktion | Geschaftsfnrer [ Clientin Clemail
Beruf [Ticur, %tlﬁgzam [ Newsletter
a Oschule
& Tel P [+41(0)31333 33 33 [JVerband
Tel G [+41(0)31333 33 32
~2 Mobile [ +41(0)31 333 33 31
g“ Fax P | +41(0)31 333 33 30
o Fax G | +41(0)31 333 33 29
3
£ eMail P [ info@iTherapeut.ch
— eMail G
hitp://iwww. | iTherapeut.ch
22 264 4 005 -
30012005 chocalte slutions grbh Berm, Switzernd

100 oo B Blattern (S
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Die Funktionsleiste besteht aus sogenannten Buttons. Diese |6sen bestimmte Befehle aus, die
Auswirkung(en) auf Ihre selektierten, aktiven Datensatze haben.

Kurzbeschrieb von wichtigen Buttons
z.B. legt im jeweiligen Layout einen neuen Datensatz an, z. B. einen neuen Klienten im
Adressmodul oder einen neuen Brief fUr die selektierte Person im Briefmodul.
wechselt in den Suchmodus, wobei Sie die Suchbegriffe in irgendeinem (oder mehreren)
Feld(ern) eingeben kénnen.
|6scht den aktuellen Datensatz

das Loschen eines Klienten im Adressmodul [6scht auch alle damit verbundenen Daten,
also Briefe, Sitzungen, Rechnungen der entsprechenden Person).

Zeigt alle vorhandenen Datensatze an (z.B. sinnvoll nach einer Suchfunktion, die nur eine
Auswahl brachte).

Schliesst den aktuellen Datensatz aus einer Suchabfrage/Auswahl aus (wenn Sie
also z.B. alle Personen aus Bern ausgewahlt haben flr einen Serienbrief, die aktuelle Person
jedoch nicht anschreiben wollen).

Beendet iTherapeut, Anderungen werden automat. gespeichert.

__Blttern Jedes Modul hat eine andere Anzahl von Datensétzen. Im Adressmodul ist es die Anzahl der

Y%L erfassten Personen, im Briefmodul die Anzahl der Briefe etc.. Damit Sie jederzeit sehen,

et wieviele Datensétze vorhanden sind, insbesondere nach einer Suchabfrage, hat dieser
Bereich zwei Funktionen:

Sie mit den Pfeilen durch die Selektion (vor oder zuriick).
et Sie ersehen die Anzahl der Datensétze anhand der Zahlen:
10 ] den aktuellen Datensatz (Datensatz, oberste Zahl),
Gefunden: die Anzahl der gefundenen Datensétze (Gefunden, mittlere Zahl) sowie
die Gesamtheit aller Datensétze im jeweiligen Modul (Summe, unterste Zahl).

Summe:
18

Ein Tab wird im Deutschen oft auch als Karteireiter Ubersetzt. Es gibt die

vertikale Hauptkategorie, die den Modulen von iTherapeut entspricht sowie Karte
die horizontale Unterkategorie. Die Unterkategorie wechselt jeweils, sobald
Sie ein anderes Modul auswéahlen und zeigt damit die in diesem Modul
verfugbaren Layouts. Die selektierte Kategorie hat einen weissen
Hintergrund und eine orange Umrandung. Es ist immer eine Haupt- und eine 9 1078 I
Unterkategorie ausgewahlt (z.B. Adressen in der Hauptkategorie und Kartei
in der Unterkategorie).

n

se

Adre

Beim Wechsel von einem Tab zu einem Anderen erscheinen immer die
Datensétze der aktuell gewahlten Person(en). Dies solange, bis Sie eine
andere Selektion vornehmen (durch ,Blattern” oder durch eine Suchabfrage).

1. Nehmen Sie zuerst lhre persdnlichen Einstellungen im Tab vor.
2. FErfassen Sie danach Klientendaten im Adressmodul (Kartei und Details).
3.  Wechseln Sie zum Tab , um Sitzungen zu er6ffnen, andere Dienstleistungen, Produkte oder

andere Positionen der selektierten Person zu zu ordnen.
4. Tragen allenfalls weitere Daten ein wie Notizen, Photos, Dokumente.

4simplicity gmbh, Zlrich Seite 7



iTherapeut Benutzerhandbuch 2.3

5. Markieren Sie in der Therapie-Ubersicht, welche Positionen (Sitzungen, Dienstleistungen etc.) Sie
der selektierten Person in Rechnung stellen wollen und drlicken Sie anschliessend den Pfeil hinter
»markierte Positionen jetzt verrechnen®.

6. Es wird automatisch die Rechnung erstellt, die Sie noch mit einer Bemerkung fur die Krankenkasse
ergénzen kdnnen.

Sie kdnnen in vielen Feldern eine Suchabfrage durchfiihren. Eine Suchabfrage beginnen Sie, indem Sie
den Button anklicken (in gewissen Layouts steht Innen Suchen nicht zur Verfugung). Klicken Sie
als nachstes in dasjenige Feld, welches den Suchbegriff enthalten kénnte. Wenn Sie also z.B. nach
4simplicitysuchen, geben Sie den Suchbegriff in eines der nachfolgenden Felder ein: Firma,
Adressetikett oder in den blauen Balken, der bei den meisten Layouts den Namen, Vornamen, Ort sowie
die Firma (falls vorhanden) anzeigt. Anschliessend drlicken Sie die Enter—Taste oder im Statusbalken den
Button Im sehen Sie sodann das (Zahlen) Ihrer Suchabfrage. Sie kénnen
nun durch die gefundenen Datensatze

Tipp:

Sie finden in jedem Modul einen Tab ,Hilfe*. Dort werden Vorgehen und Mdoglichkeiten sozusagen
als erste Hilfe beschrieben. Oder schauen Sie im Benutzerhandbuch nach, welches sich im Ordner
iTherapeut befindet.

Dies ist natUrlich nur eine kleine Auswahl der Mdglichkeiten von iTherapeut. Wir sind Uberzeugt, das
einfache Bedienungskonzept ermdglicht Ihnen einen schnellen Einstieg und professionellen Umgang mit
der Software.

Weitere Fragen?

Dann kontaktieren Sie bitte www.iTherapeut.ch oder wenden Sie sich direkt per eMail an:
info@iTherapeut.ch. Da wir nur ein Kleinstunternehmen sind, bitten wir Sie um Versténdnis, dass wir
keinen telefonischen Support gewahrleisten kdnnen.

Version wahlen (iTherapeut CHF 489.— oder iTherapeut mit Finanzbuchhaltung CHF 789.-)
Einzahlung vornehmen auf: Valiant Bank, 3001 Bern, BLZ 6300, PC-Konto-Nr. 30-38112-0,
Zugunsten von: 16 9.757.289.06, 4simplicity gmbh, Zdrich.

Nach Zahlungseingang erhalten Sie die Software auf CD zusammen mit lhrem persdnlichen
Software-Code und einer Kaufquittung zugeschickt.

Und nun wiinschen wir Ihnen viel Spass bei der Arbeit mit iTherapeut.

Zurich, im August 2007
4simplicity gmbh

4simplicity gmbh, Zdrich Seite 8
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Einstellungen

Adressen

Hier definieren Sie die beiden Markierfelder Beziehungen und Merkmale fir das Adressmodul. Diese
beiden Felder dienen der weiteren Spezifizierung, Klassierung etc. einer Person. Beziehungen sind eher
fUr Kategorien (wie Client, Lieferant etc.) lhrer Adressdaten zu verwenden, wéhrend Merkmale sinnvoll
sind fur Ihre spezifische Verwendung der Daten (wie Newsletter, Serienemails etc.)

Klicken Sie einfach in der entsprechenden Liste in die ndchste freie Linie und schreiben einen
(eindeutigen) Begriff hinein. Wenn Sie einen Eintrag l16schen, verlieren Sie diesen auch im Adressmodul.

Im Adressmodul kénnen Sie diese Begriffe dann insbesondere fir Suchabfragen benutzen, so z.B. fur
Serienbriefe an alle lhre Clienten oder fUr Serienemails oder kombiniert fUr eine Serienemail an Ihre
Clienten etc. Mittels Klick auf den Pfeil gelangen Sie direkt zu diesen Einstellungen.

Methoden

Hier definieren Sie Ihr personliches Methodenverzeichnis. Diese Methoden stehen lhnen danach im
Therapiemodul zur Verfigung.

Rechts finden Sie das offizielle Verzeichnis der Methoden (EMR) und die zugehorigen
Methodennummern. Durch Klicken auf den Pfeil fligen Sie die entsprechende Methode lhrer persdnlichen
Liste links hinzu (auch mehrmals maoglich). Behandeln Sie z.B. in Zlrich und in Bern, jedoch mit
unterschiedlichen Ansétzen,
kopieren Sie die Methode  Alexandertechnik 7 in Bern 90
zweimal  nach links und  Alexandertechnik 7 in Ziirich 80
definieren einen Zusatz sowie
die verschiedenen Ansétze.

Alexandertechnik 7 in GUmlingen 98

q=i=1=a

verschiedene h—Anséatze fur die gleiche Methode

Dienstleistungen und Produkte (DL/Produkte)

Hier definieren Sie alle anderen Leistungen und Produkte, die Sie verwenden, resp. in Rechnung stellen
mdchten. Geben Sie jeder Position eine eindeutige Nummer (ID), die grésser als 300 ist (die ersten 300
sind reserviert fur die offiziellen Methoden). Sie haben die Mdglichkeit, die Positionen in folgende
Kategorien einzuordnen: Produkt, Dienstleistung, Spesen oder eine andere Methode, die nicht im EMR-
Verzeichnis ist. (Alle EMR-Methoden sind automatisch in der Kategorie Methode.) Geben Sie danach der
Position eine klare Bezeichnung. Diese erscheint sowohl im Therapieteil als auch auf der Rechnung.
Ferner missen Sie hier eine Einheit (Min., Stk., km, TP fir Taxpunkte) wahlen und den Ansatz eingeben.

Bei der Einheit Min. missen Sie unbedingt den Ansatz pro Stunde ins Feld Ansatz eingeben,
nicht pro Minute. Andernfalls stimmt die Berechnung des Betrages auf der Rechnung nicht.

Sie kénhen agch eine pestehgnde Listg von P.rodulkten Quellfelder | l Zielfelder
oder Dienstleistungen importieren. Wahlen Sie hierzu
den Button Import. Danach ordnen Sie die Quellfelder
aus der Quelldatei den Zielfeldern in iTherapeut zu durch
verschieben mit der Maus in die richtige
Reihenfolge/Zuordnung.

Produkthummer — # Id
Produktname = ¢ Bezeichnung
Einheit(— )‘ Einheit
Ansa ¥ Ansatz
gen = % Bemerkungen
Status $ Nr
$# Kategorie

Bemer

Importieren Sie ein allfélliges Feld Finheit
nicht, da es nicht mit den Vorgaben von :
iTherapeut Ubereinstimmt, indem Sie die
Feldzuordnung auf ,—, stellen.

4simplicity gmbh, Zdrich Seite 9
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Hier definieren Sie lhr Briefpapier, sowohl fir die Briefe als auch fUr die Rechnungen. Wenn Sie bereits
eigenes, gedrucktes Briefpapier haben, das Sie weiterhin verwenden mochten, lassen Sie diese Felder
einfach leer, resp. klicken Sie in das Feld und anschliessend die Losch—/Returntaste auf lhrer Tastatur.

Sie haben einen Kopf- und einen Fussbereich zur Verfigung. In diese Felder kdnnen Sie sowohl Text als
auch Bilder einfligen, allerdings nicht direkt. Verwenden Sie am Besten ein Textverarbeitungsprogramm
wie z.B. Microsoft Word oder AppleWorks.

1. Offnen Sie die Briefpapier.doc-Datei per Doppelklick (oder Ihre persdnliche Briefpapier-Datei).

2. Schreiben Sie lhren Text und flgen Sie lhre Grafiken ein.

3. Formatieren Sie lhren Text (Grosse, Farbe, Ausrichtung etc.).

4. Markieren Sie den Text (und ev. die Grafik), die Sie in einen der Bereiche einflgen mdchten.

5. Nun mussen Sie die Auswahl kopieren, z.B. in Word ,, “ oder durch die
Tastenkombination & und ¢ (Mac) oder und ¢ (Windows).

6. Klicken Sie nun in iTherapeut ins gewUnschte Feld und wéhlen Sie ,, “oder
drlicken Sie die Tastenkombination & und v (Mac) oder und v (Windows).

7. Eintrédge I6schen Sie, indem Sie in das Feld klicken und die Ldsch-/Delete-/Ricktaste dricken.

8. Diese Vorgénge fuhren Sie fir den Kopf- und den Fussbereich gesondert durch.

9. Waéhlen Sie danach den Button , um eine Briefpapiervorschau zu erhalten, die Sie auch
ausdrucken kénnen.

Daten zu Therapeutinnen definieren Sie mit Vorteil im Tab . Diese
Daten werden dann automatisch auf die Rechnung gedruckt.

Hier kbnnen Sie ferner eine Absenderzeile eingeben, die in kleiner Schrift oberhalb der
Empféngeradresse gedruckt wird bei Briefen und Rechnungen sowie als Fusszeile verwendet wird bei
diversen Berichten.

Unterliegen Sie der Mehrwertsteuer? Dann wahlen Sie hier Ja und geben die weiteren Angaben ein.

Sie kdnnen als Startwert fur Ihre Rechnungsnummer z.B. 1 eingeben. Dann erstellt iTherapeut die erste
Rechnung mit der Nummer 0000001. Sie kdnnen jede andere beliebige Zahl eingeben. Bedenken Sie
aber, dass iTherapeut nur maximal sieben (7) Stellen vergeben kann.

Therapeuten
Geben Sie hier die Angaben zu allen Therapeuten ein, die Sie mittels iTherapeut verwalten und fur die Sie
Rechnungen stellen wollen. Geben Sie in die Felder jeweils die Bezeichnung

(EMR/ASCA) und die Nummer ein.

Angaben zum Therapeuten (Name, Nr.) werden automatisch auf die Rechnung gedruckt,
wenn Sie den einzelnen im Therapie-Tab einen Therapeuten zuordnen. Pro
~—  Rechnung kénnen jedoch nur die Daten eines Therapeuten gedruckt werden (KK-konform).

Hier kdnnen Sie — falls Sie die Version mit Finanzbuchhaltung erworben haben — die Konten festlegen, an
welche Rechnungen aus iTherapeut standardmassig an die Fibu Ubergeben werden. Sie kénnen aber
auch bei jeder einzelnen Rechnung festlegen, welches das Soll und welches das Haben-Konto flir die
entsprechende Rechnung sein soll.

4simplicity gmbh, Zdrich Seite 10
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Programm

Hier legalisieren Sie Ihre Version von iTherapeut. Nach der Installation lauft das Programm im Demo—
Modus und ist auf 20 Datensatze beschrankt. Geben Sie die lhnen zugeteilten Angaben ein (Vorname,
Name und Seriennummer). Danach steht lhnen iTherapeut uneingeschrankt zur Verfigung.

4simplicity gmbh, Zlrich Seite 11



iTherapeut Benutzerhandbuch 2.3

Allgemeines

Drucken

iTherapeut ermdglicht Ihnen im Druckdialog immer die Auswahl zwischen dem Druck des aktuellen
Datensatzes oder aller aufgerufenen Datensatze (z.B. nach einer Suchabfrage). Die Druckenbefehle in
den verschiedenen Modulen sind standardmassig auf Aktueller Datensatz eingestellt. Wollen Sie dies
temporar andern, mussen Sie im Druckendialog umschalten von Aktueller Datensatz auf Alle
aufgerufenen Datensatze (siehe auch Hilfe). Diese Einstellung gilt dann aber nur fir den aktuellen
Ausdruck.
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Adressmodul

Kartei

Dies ist die eigentliche Schaltzentrale von iTherapeut. Hier geben Sie alle Adressangaben ein, definieren
die Briefanrede (diese wird automatisch generiert, Sie kénnen sie aber jederzeit abandern), legen fest,
welche Felder im Adressetikett erscheinen sollen, fugen ein Passfoto ein und definieren Zusatzkriterien
wie Beziehungen und Merkmale.

Hier ist es aber auch am einfachsten, nach einer Person zu suchen, um Ihr einen Brief zu schreiben, Ihr
eine neue Position (z.B. eine Sitzung) hinzuzuflgen, eine Rechnung zu schreiben etc.. Oder Sie starten
hier eine Suchabfrage mit mehreren Suchkriterien, um mit dem Suchergebnis — der gewUlnschten
Auswahl — z.B. einen Serienbrief zu schreiben. Sie kdnnen hier auch einfach einzelne Personen mittels
Ausschliessen aus dieser Suchabfrage entfernen.

FUr Suchabfragen sind insbesondere auch die Beziehungen und Merkmale hilfreich. Beziehungen sind
eher flr Kategorien (wie Client, Lieferant etc.) zu verwenden, wahrend Merkmale sinnvoll sind fur lhre
spezifische Verwendung der Daten (wie Newsletter, Serienemails etc.). Mit dem Pfeil gelangen Sie direkt
in die Einstellungen, um den beiden Feldern zusatzliche Begriffe hinzuzufligen.

Details

In den Details geben Sie weitere Daten zur Person ein. Es sind allgemeine sowie spezifische
Informationen zur Gesundheit, zur Versicherung etc..

Hier kdnnen Sie aber auch angeben, ob die Person z.B. von einem speziellen Preis flir Behandlungen
profitiert oder ob jemand einen Gutschein fUr diese Person erworben hat. Diese beiden Daten erscheinen
dann bei der Rechnung wieder und weisen Sie auf diese ,Privilegien” hin. Die Zahlen, die Sie in diese
Felder schreiben, kénnen Sie auch im Rechnungsmodul verédndern und somit bei Wegfall auch gleich dort
andern/léschen.
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Listen

Es stehen lhnen zwei Listen zur Verfugung: ein Geburtstags— und eine Adressliste. Die Felder fUr diese
Listen kdnnen Sie nicht verandern. Es werden alle aufgerufenen Datensétze (Adressen) gedruckt. Wahlen
Sie die gewlnschte Liste aus und Sie gelangen automatisch zum Druckdialog.

Etiketten

Das von iTherapeut verwendete Etikettenformat ist 3x8 (ca. 70x37mm). Dies enspricht z.B. Zweckform
3474, Herma 4615 oder M-Office von der Migros. Es wird die unterste Zeile nicht bedruckt, da gewisse
Tintenstrahldrucker einen grossen unteren Rand brauchen und somit nur die halbe Adresse gedruckt
wulrde. Es werden alle aufgerufenen Datensatze gedruckt.

Umschlage

Es kénnen nur C5 (entspricht ca. einem halben A4) Couverts bedruckt werden. Wenn Sie Couverts mit
Sichtfenster (linke Seite) verwenden, bendtigen Sie diese Funktion nicht. Fir C4/A4 Couverts benlitzen
Sie den Tab "Etiketten", um einen Etikettenbogen zu drucken oder verwenden auch hierfir Couverts mit
Sichtfenster.

Datentausch

Sie kdnnen Daten sowohl importieren als auch exportieren. Z.B. kénnen Sie Adressdaten aus
verschiedenen Quellen, so auch Excel-Files importieren. Dies ist insbesondere dann nitzlich, wenn Sie
bereits Adressdaten in irgendeiner digitalen Form (Programm) erfasst haben. Exportieren Sie z.B.
Adressdaten fUr spezielle Verwendung. Um ausgefeilte Serienbriefe mit Hilfe von Word zu verfassen,
koénnen Sie iTherapeut als Datenquelle direkt benutzen (Quelle Filemaker).

Import
Wahlen Sie Daten—Import. Danach selektieren Sie Zeoridnang S npustieider
die Datei, die Sie importieren mochten. Welche SO G T e
Dateiformate unterstitzt werden, ersehen Sie im Tab
Hilfe. Danach mussen Sie die Quellfelder (hier der
Importdatei.xls) den Zielfeldern (hier der Adresse)
zuordnen. Sie tun dies, indem Sie die Felder mittels
der Maus verschieben und in die richtige Reihenfolge :
bringen (im Bild Bereich 3). Danach bestimmen Sie, Datensatz 1 von 1 Anzeioe:  Latais Faihentois ]
wie das Quellfeld links dem Zielfeld rechts - -

zugeordnet werden soll. Die Legende dazu sehen e  blces reld mpartren

Sie im Bild in Bereich 4. Wenn Ihre Quelldatei (z.B. I

eine Excel-Datei) Uber Spaltentitel verfigt, dann e bmsaeh Eonmen

markieren Sie im Bild im Berich 5 Ersten Datensatz
nicht importieren.

| | Zneeider

¥ Ziel kann keine Datén aufnehmen

Datenbank definieren, .

_ Ersten| Datensatz nichi impertienen (enthalt Feldnamen} Abbrechen | Eimpartieren)

T T Quellfelder | | Zielfelder

Importieren Sie keine Felder, die in iTherapeut als ; Produktnummer — ¢ Id
Dropdown-Felder ([*) formatiert sind, da diese Felder : Pr°d“kg:,j"2§(5’\)* poaund
Uber vordefinierte Inhalte verfligen und nicht geandert | Ansatz = # Ansatz

Bemerkungen = % Bemerkungen
Status % Nr
4+ Kategorie

werden sollten.
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Export

Wahlen Sie Daten—-Export und benennen Sie die T,
Exportdatei. Hier legen Sie auch fest, in welchem e e v S S e oo vrsenapar, o1 gruppleren wallen, iklen Sedi
Format der Export erfolgt. FUr den Export z.B. in eine Dduelle Tabelle (hdvesseh 13 0] e

MS-Excel Datei wahlen Sie Tabulatorgetrennter Text.

Feldexportfolge

Danach  gelangen  Sie  zum  Dialogfenster
Exportfeldfolge. Wéhlen Sie hier zuerst die Tabelle (1,
Adressen, Briefe, Rechnungen etc.), aus der Sie
Felder exportieren mdchten. Entsprechend werden ;
lhnen darunter im linken Bereich die Felder j:‘c'::::melAusgabmw e
angezeigt, die fUr den Export zur Verfligung stehen.  Datenformate des akt. Layouts auf export. Daten anwenden  (Abbrechen )~ (EEXportierens)
Sie mussen nun die Felder bestimmen, die Sie
exportieren moéchten. Doppelklicken Sie hierfir auf den Feldnamen (oder Anwahlen und <<Kopieren>>)
und die Felder werden in den rechten Teil des Fensters Ubertragen. Hier kbnnen Sie noch die Reihenfolge
festlegen durch Verschieben der Felder mit der Maus (Klick halten, ziehen). Nun wahlen Sie zum Schluss

noch Exportieren.

» Kopieren » ) | # Vornam

m Alle kopieren ) [*
N
Alle loschen ) [ * Ot

Hilfe
Hier finden Sie Kurzbeschriebe und Tipps fur die verfligbaren Tabs im Adressmodul.

Therapiemodul

Ubersicht

Die Ubersicht zeigt |hnen alle Therapie—Positionen der selektierten Person. Als Positionen gelten
Sitzungen, Produkte, Hilfsmittel, Spesen etc., die Sie im Tab Details erstellen. Diese Positionen kénnen
Sie in den Einstellungen bei den Methoden sowie den DL/Produkten definieren.

Um einer Person eine Therapieposition (Sitzung, andere Dienstleistung, Produkt etc.) hinzu zu flgen,
wahlen Sie die Person (hier oder im Adressmodul) und klicken auf Neu. Dadurch gelangen Sie
automatisch in den Tab Details. Dort geben Sie die Detaildaten ein (siehe unten).

Sobald Sie eine bestimmte Menge von Positionen in Rechnung marklerte Positionen jetzt verrechnen @
stellen (oder als Quittung als verrechnet archivieren) wollen,

markieren Sie die gewiinschten Positionen und klicken Sie auf  pjenge | PKU |Therapeut[ markieren |
den Pfeilbutton hinter markierte Positionen jetzt verrechnen. 60 K MH
Sie werden gefragt, ob Sie die markierten Positionen 25 K MH
verrechnen und sie damit auch ins Archiv verschieben
mochten. Wahlen Sie OK. Sie gelangen dann automatisch ins
Rechnungsmodul, um die Rechnung noch mit weiteren Angaben zu vervollstandigen und auszudrucken.

15

EEE

Krankenkassen akzeptieren pro Rechnung nur einen Therapeuten. Wird die gleiche Person
von verschiedenen Therapeuten behandelt, muss folglich pro Therapeut eine Rechnung
erstellt werden. (iTherapeut unterstitzt daher auch nur den Druck der Angaben eines
Therapeuten.) Achten Sie daher beim Abrechnen darauf, nur diejenigen Positionen zu
markieren, die vom gleichen Therapeuten bearbeitet wurden.

Die Ubersicht ist gegliedert in die beiden Bereiche Nicht verrechnete Positionen sowie Verrechnete
Positionen. Sobald Sie eine Rechnung erstellen und die gewlnschten Positionen abrechnen, werden
diese in den unteren Bereich verschoben und dienen Ihnen dort als Therapie-Archiv. L
Durch den Klick auf die Lupe sehen Sie auch die Details dieser Archivdaten. Diese =% Y=Unl
Archivdaten kénnen Sie wieder verschieben zu den Nicht verrechneten Positionen.

Dies z.B. fur den Fall, dass Sie eine Rechnung zu frih oder mit Fehlern wie mehreren Rg.-Datum
Therapeuten erstellt haben. Loschen Sie bei diesem Vorgehen zuerst die falsche @F

Rechnung im Rechnungsmodul. Anschliessend klicken Sie auf den Pfeil neben Rg.-
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Datum, der nach oben zeigt. Danach kdnnen Sie wie oben beschrieben die richtigen Positionen
markieren und erneut (diesmal korrekt) abrechnen.

Wenn Sie beim Verschieben von Positionen aus dem Archiv (wie oben beschrieben)
vergessen, die falsche Rechnung zu I6schen werden Positionen doppelt in Rechnung
gestellt. Inre Berichte (und allenfalls FIBU) stimmen dann nicht (mehr).

Dies ist das eigentliche Herzstick von iTherapeut. Die von lhnen in den Einstellungen mit Hilfe der

(Methode, Dienstleistung, Produkt, Spesen) definierten Positionen (Bezeichnungen,
sozusagen lhre Artikel) stehen lhnen hier zur Auswahl zur Verfigung. Wahrend die Pos.—ID von
iTherapeut automatisch und fortlaufend vergeben
wird, wahlen Sie hier als erstes das Datum fUr den
Detaileintrag/die Position. Als nachstes selektieren Datum | 12.07.2005
Sie die Kategorie. Bei den Bezeichnungen

Pos.—ID | 285

: . Kategorie | Methode v
erscheinen dann nur noch die entsprechenden Bezeichnuna [ R
Positionen/Artikel. Die wird aufgrund lhrer & PEE g T v P
Zuordnung in  den  Einstellungen  ebenfalls Einheit | Min.
automatisch angezeigt. Geben Sie nun noch die Menge |60 Ansatz | 120
Menge (entsprechend der Einheit) ein, wéhlen Sie Therapeut |MA o [ Maller Anton
den behandelnden Therapeuten und den Grund der I Praventior

U B K-Krankhait

Behandlung aus (PKU).

Damit die Angaben zum Therapeuten auf der Rechnung erscheinen, missen Sie den
Sitzungen/Positionen jeweils einen Therapeuten zuordnen (5).

Sie kdnnen jedem Detaileintrag/jeder Position Kurznotizen, Fotos (8 Stick) und Dateien (3 Stlick)
zuordnen. Als Dateien sind z.B. umfangreichere Protokolle, Anamnesen etc. sinnvoll.

Beim Hinzufigen von Dateien sollten Sie darauf achten,
zu wahlen, damit Sie diese Datei spater mit dem Originalprogramm wieder 6ffnen
kénnen. Speichern Sie diese Originaldateien in einem separaten Ordner ab.

Hier finden Sie Kurzbeschriebe und Tipps fur die verfligbaren Tabs im Therapiemodul.

Hier sehen Sie sémtliche Einzelbriefe, die an die selektierte Person geschrieben wurden sowie das Druck-
/Nersanddatum. Ein Klick auf die Lupe zeigt Ihnen den Brief im Tab Einzelbrief. bringt Sie ebenfalls
zum Tab Einzelbrief, wo Sie den Brief erstellen und anschliessend drucken oder per email versenden
kénnen. Serienbriefe erscheinen nicht in dieser Ubersicht, da sie nur temporar gespeichert werden (siehe
unten).

Hier schreiben Sie Einzelbriefe flr die selektierte Person. Unter wahlen Sie |hren Absenderort, den Sie
verdndern koénnen. Als Datum geben Sie das gewinschte ein. Die Anrede, die Sie im
Adressmodul definiert haben, erscheint hier automatisch, Sie kdnnen sie aber auch fUr diese Brief
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verdndern. Die , die Sie definieren (analog Ort, klicken Sie auf den Drop-down-Button und
wahlen sie ), stehen Ihnen auch bei den Serienbriefen und dem Rechnungsmodul zur
VerfGgung. Far und Ort gilt dasselbe. Sie kdnnen den Brief drucken oder als eMail versenden.

Benutzen Sie fUr den eMail-Versand den Button hinter
FUr den Versand eines Briefes per eMail bendtigen Sie ein gerichtetes eMail-Programm wie

Outlook, Mail, Entourage etc. (das Uber einen POP3 oder IMAP-Server mails sendet und
empfangt). iTherapeut besitzt keine eigenen Mailfunkionen.

Serienbriefe erstellt einen Brief mit identischem Inhalt an zwei oder mehrere Personen. Jeder

wird lediglich . Das bedeutet, dass wenn Sie das nachste mal den Brieftext im Tab
Serienbrief veradndern, wird der vorherige Uberschrieben. Der Serienbrief wird flr die aktuelle
Adressauswahl erstellt. Sie kénnen einzelne Personen mittels von diesem Serienbrief

ausschliessen.  Die restlichen Funktionen und M®oglichkeiten entsprechen den Einzelbriefen, mit
beim Versand per eMail.

Flr den von Serienbriefen steht Ihnen nur eine zur
Verflgung, da nur eine eMail erstellt wird mit allen Empfangern im Adressfeld BCC
(Blindkopie, damit jeder Empféanger nur seine eMail-Adresse sieht). Es werden somit alle
Felder ausser der persdnlichen Anrede in die eMail Ubertragen.

FUr speziellere Serienbriefe bendtigen Sie ein Textverarbeitungsprogramm wie z.B. MS-Word. Sie kdnnen
dort einen Serienbrief erstellen und als Quelle der Datenbank iTherapeut/Filemaker wahlen. Ihnen stehen
sodann die Felder aus iTherapeut zur Verfigung. Oder exportieren Sie die Daten in eine Excel-Datei, die
Ihnen als Datenquelle dient (vgl. oben Datentausch).

Hier finden Sie Kurzbeschriebe und Tipps fur die verfligbaren Tabs im Briefmodul.

Die Ubersicht der Rechnungen ist dhnlich aufgebaut wie die Ubersicht beim Tab Therapie. Oben sind die

offenen, unten die bezahlten Rechnungen gelistet. Sobald Sie bei den Rechnungsdetails (Sitzungen oder

Neutral) ein Datum ins Feld eingeben, wird die offene Rechnung nach unten ins Archiv

verschoben. Dieser Vorgang ist auch wichtig, wenn Sie eine Finanzbuchhaltung (FIBU) nach der Methode
fUhren. Erst so werden die Daten in die FIBU Ubertragen.

erstellt eine neue, . Hier kdnnen Sie irgendwelche Positionen (Freitext) eingeben.
Sitzungsrechnungen erstellen Sie in der Regel aufgrund von Daten aus dem Modul Therapie (siehe oben
Therapiemodul).

Meist erstellen Sie Sitzungsrechnungen wohl aus dem Therapiemodul und ergénzen dann im Tab
Rechnungen > Details nur noch die fehlenden Angaben wie die Felder Ort, Betreff, Dankfloskel und
Signatur kénnen. Oder Sie erganzen noch weitere Rechnungspositionen.

Die Rechnungsnummer (Re.-Nr.) wird automatisch und fortlaufend generiert. Sie kdnnen den Startwert
bei den Einstellungen = Rechnung festlegen. Das Druckdatum wird ebenfalls automatisch eingetragen.
Solange kein Datum im eingetragen ist, gilt die Rechnung als offen/unbezahlt. Sie kdnnen mit
Hilfe dieses Feldes eine Suchabfrage starten und so alle offenen Rechnungen mit drei Mausklicks finden.
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Die Felder spez. h—-Ansatz sowie Guischeine sind freie Textfelder und sind verbunden mit dem
Adressmodul. D.h. Sie kdnnen diese beiden Felder hier oder bei den Adressen andern und sehen den
Eintrag im anderen Modul. Diese Felder erinnern Sie bei der Rechnungstellung an spezielle
Vereinbarungen oder dass Leistungen noch mit einem Gutschein verrechnet werden mussen. Diese
Felder kdnnen Sie jederzeit andern z.B. beim Einldsen eines Gutscheines die Zahl 16schen, die Sie vorher
fr die Anzahl eingegeben haben.

Neutrale, allgemeine Rechnungen

Sie kénnen aus dem Tab Ubersicht per Mausklick auf den Button Neu auch eine individuelle Rechnung
mit einmaligen, freien Positionen erstellen (z.B. fir Schulungen etc.). Sie kdnnen dabei in die Felder Pos.
und Bezeichnung einen Freitext eingeben, sowie die Einheit, Menge und Preis angeben. Der Betrag wird
hier immer nach der Formel Betrag = Menge x Preis berechnet. Es sei denn, Sie geben als Einheit Min.
(inkl. Punkt) ein, dann wird die Formel noch durch 60 dividiert.

Berichte

iTherapeut weist  Berichte erstellen

eine vordefinierte  Bezeichnung Zeitraum Auswertung zeigen
Anzahl  Berichte  noch nicnt verrechnete Positionen absolut/gesamt e

auf.  Noch  nicht  “gffene Debitoren (unbezahlte Rechnungen) absolut/gesamt oo
verrg;hnete . Rechnungsjournal (Umsatz) Jahr /| Monat v -
Positionen - zeigt Zahlungsjournal (Umsatz) Jahr w Monat v @

alle noch offenen
Positionen  aller
Klienten. Offene Debitoren listet alle unbezahlten Rechnungen sé&mtlicher Klienten. Rechnungsjournal
erstellt eine Liste aller Rechnungen im gewéhlten Zeitraum (mit Datum, Adressat und Betrag).
Zahlungsjournal erstellt eine Liste aller bezahlten Rechnungen im gewdhlten Zeitraum. Sie kénnen sich
den entsprechenden Bericht anzeigen lassen, indem Sie auf den Pfeilbutton klicken. Sie gelangen somit
zur Seitenansicht. Wahlen Sie dann links in der Statusleiste den Button Fortsetzen, um zum Druckdialog
zu gelangen. Drucken wie Abbrechen bringt Sie wieder zuriick zum Tab Berichte.

Hilfe
Hier finden Sie Kurzbeschriebe und Tipps fur die verfligbaren Tabs im Rechnungsmodul.

FIBU-Modul

Das FIBU-Modul ist eine externe Komponente und basiert auf der seit vielen Jahren eingesetzten FIBU
Pendeal. Sie wurde flr iTherapeut von Grund auf neu entwickelt auf Filemaker Pro 7. Da verschiedene
Funktionen erst mit Hilfe des Anfang September 2005 neu erschienenen Filemaker Pro 8 erstellt werden,
folgt spéater ein Update fur das FIBU-Modul. Zur Zeit sind insbesondere Auswertungsfunktionen noch
leicht eingeschrankt.

Journal

Dies ist die Eingabemaske des Fibumoduls. Die Rechnungsbuchungen aus iTherapeut werden auch hier
hinzugefligt mit Rechnungsnummer und Adressat als Buchungstext. Mit Klick auf die Lupe holen Sie die
Buchungsdetails zur Anzeige im oberen Teil hervor. Anderungen an bestehenden Buchungen bestétigen
Sie mit dem Button Andern. Driicken Sie nach Anderung hingegen den Button Buchen, entsteht eine
neue Buchung mit diesen neuen Details und die ,alte* Buchung wird nicht verandert. So sind Sie schnell
im Buchen von ahnlichen Buchungen.

Konten

Hier kdnnen Sie lhre Konten verwalten, Neue hinzufliigen, Bestehende &ndern, 16schen etc.. Sobald Sie
die Details eines Kontos sehen, kénnen Sie durch Klicken auf den Sub-Tab Auszug einen Kontoauszug
erstellen lassen und ausdrucken. Weitere Mdglichkeiten der KontoauszUge, insbesondere in zeitlicher
Hinsicht, folgen spéater in einem Update.
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Bilanz

Im Tab Bilanz ersehen Sie die Bilanz, tagesaktuell. Die erweiterten Funktionen folgen mit einem spéteren
Update.

Erfolgsrechnung

Im Tab Erfolgsrechnung ersehen Sie die ER, tagesaktuell. Die erweiterten Funktionen folgen mit einem
spéateren Update.

Auswertung

Hier erstelllen Sie ganz einfach Auswertungen im Fibumodul, insbesondere zur Mehrwertsteuer. Weitere
Funktionen folgen mit einem spéteren Update.

Hilfe

Das Hilfemodul enthalt im Gegensatz zu den anderen Modulen auch Funktionen, insbesondere solche fur
den Jahreswechsel. Erstellen Sie zuerst auf Mausklick ein Archiv lhres Buchungsjournals, damit Sie auch
spater wieder auf diese Buchungen zugreifen kdnnen. Anschliessend I6schen Sie das Journal aus dem
aktiven Speicher, um mit dem Journal fir das neue Jahr beginnen zu kénnen. Ebenso definieren Sie hier
die Kopf- und Fusszeile flr alle Berichte, die Sie aus der FIBU ausdrucken.

Weitere Informationen zum FIBU-Modul finden Sie auf der Homepage unseres Partners in Sachen
Filemaker—Programmierung. Besuchen Sie dazu unsere Homepage www.iTherapeut.ch und gehen Sie
dort zum Menu Links/Partner.
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